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Circolare numero 636

Disponibilità per l'attribuzione di ore di insegnamento eccedenti

VISTA la Legge n. 448/2001, art. 22, comma 4, che disciplina il conferimento di ore aggiuntive di
insegnamento;

VISTA l’Ordinanza Ministeriale n. 27 del 16 febbraio 2026, concernente le utilizzazioni e le assegnazioni
provvisorie del personale docente;

VISTA la Nota MIM prot. n. 11814 del 6 maggio 2026, recante istruzioni operative per la gestione delle
supplenze e degli spezzoni orari;

VISTA la Nota MIM prot. n. 16054 del 19 giugno 2026, recante chiarimenti sulla gestione degli spezzoni
orari pari o inferiori a 6 ore;

CONSIDERATA la necessità di procedere alla ricognizione preventiva delle disponibilità del personale
docente titolare, al fine di garantire la tempestiva copertura di eventuali spezzoni orari residui che dovessero
verificarsi per l’anno scolastico 2026/2027;

SI INVITANO

tutti i docenti con contratto a tempo indeterminato in servizio presso questo Istituto per l’anno scolastico
2026/2027, in possesso della specifica abilitazione o specializzazione per il sostegno, a manifestare la propria
disponibilità allo svolgimento di ore aggiuntive oltre l’orario d’obbligo (fino al limite massimo di 6 ore
settimanali, ove previsto come spezzoni, e comunque entro il limite complessivo di 24 ore settimanali).

Le ore aggiuntive saranno attribuite, previo consenso dell’interessato, nel rispetto delle esigenze
organizzative dell’Istituto e della normativa vigente, per la copertura di spezzoni orari residui che dovessero
formarsi dopo le operazioni di mobilità e le assegnazioni di competenza dell’Ufficio Scolastico Territoriale.

1. Modalità di presentazione della disponibilità

I docenti interessati dovranno compilare in ogni sua parte l’allegato modulo di dichiarazione di disponibilità
e trasmetterlo, entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 12 luglio 2026, tramite una delle seguenti modalità:

– inviare il modulo compilato e firmato all’indirizzo pais039008@istruzione.it indicando il seguente oggetto:
Disponibilità per l’attribuzione di ore di insegnamento eccedenti l’orario d’obbligo – docente Cognome
Nome

– consegnare il modulo cartaceo, debitamente firmato, all’Ufficio protocollo.

Si precisa che i docenti che non presenteranno il modulo di disponibilità entro il termine perentorio sopra
indicato saranno considerati rinunciatari rispetto all’assegnazione di eventuali ore residue che si dovessero
determinare per il prossimo anno scolastico.

2. Oggetto della dichiarazione



La dichiarazione di disponibilità può essere espressa per:

– Classe di concorso di titolarità;

– Altre classi di concorso per le quali il/la docente sia in possesso del prescritto titolo di abilitazione;

– Posti di sostegno, per i quali il/la docente sia in possesso del titolo di specializzazione per la scuola
secondaria di secondo grado.

3. Criteri di attribuzione

La presente ricognizione non costituisce attribuzione automatica delle ore richieste. L’effettiva assegnazione
sarà subordinata:

– all’effettiva esistenza di spezzoni orari residui (pari o inferiori a 6 ore) dopo le operazioni di mobilità;

– al rispetto dell’ordine di priorità stabilito dalla normativa vigente (Nota MIM n. 11814/2026), che
privilegia, in via generale, i docenti con contratto a tempo determinato in possesso di titolo al
completamento, seguiti dai docenti con contratto a tempo indeterminato a tempo pieno.

In caso di più disponibilità eccedenti il fabbisogno, l’assegnazione terrà conto della posizione nella
graduatoria interna d’istituto.

4. Retribuzione delle ore eccedenti.

Si ricorda che le ore aggiuntive attribuite ai sensi della presente circolare, in quanto costituenti spezzoni
residui in organico di fatto, sono retribuite fino al 30 giugno di ciascun anno scolastico, come chiarito dal
Ministero dell’Economia e delle Finanze con circolare n. 33247 del 07/04/2016.
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